
ปฏิทินการปฏิบัติงาน 

ปีการศึกษา 2557 

งานบุคลากร  ฝ่ายบริหารทรัพยากร 
 

วัน  เดือน  ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

1 - 10  กุมภาพันธ์  

2557 
- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนมกราคม  

2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว

ประจ าเดือนมกราคม  2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนมกราคม  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 15  กุมภาพันธ์  

2557 

การย้ายข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา  ประจ าปี  

ครั้งที่  1/2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

กุมภาพันธ์  2557 ขอพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  มีนาคม  

2557 
- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนกุมภาพันธ์  

2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนกุมภาพันธ์  2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 



ประจ าเดือนกุมภาพันธ์  2557 

1 - 30  มีนาคม  

2557 

รายงานการไปอบรม  ประชุม  

สัมมนา  ประจ าปีการศึกษา  

2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 30  มีนาคม  

2557 

ต่ออายุใบอนุญาตประกอบ

วิชาชีพทางการศึกษา 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

10 - 30  มีนาคม  

2557 

การเลื่อนขั้นเงินเดือน /เลื่อน

เงินเดือนข้าราชการ  และเลื่อน

ขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจ า ครั้งที่ 1         

(1  เมษายน  2557) 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

17 - 21  มีนาคม  

2557 

ศึกษาดูงานวิทยาลัยเทคนิค

หาดใหญ่ และประเทศมาเลเซีย 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

20 - 30  มีนาคม  

2557 

ค าสั่งวิทยาลัยฯ เรื่อง แต่งตั้งเวร

รักษาการณ์  ประจ าเดือน

เมษายน - พฤษภาคม  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  เมษายน  

2557 
- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนมีนาคม  2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนมีนาคม  2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 



ประจ าเดือนมีนาคม  2557 

วัน  เดือน  ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

พฤษภาคม  2557 ค าสั่งมอบหมายหน้าที่ราชการ  

ประจ าปีการศึกษา  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 8  พฤษภาคม  

2557 

ค าสั่งวิทยาลัยฯ เรื่อง  แต่งตั้ง

บุคลากรปฏิบัติงานนอกเวลา

ราชการ 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  พฤษภาคม  

2557 
- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนเมษายน  

2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนเมษายน  2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนเมษายน  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

10 - 20  

พฤษภาคม 2557 

ค าสั่งวิทยาลัยฯ  เรื่อง  แต่งตั้ง

เวรรักษาการณ์  ประจ าเดือน

มิถุนายน - กรกฎาคม  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

พฤษภาคม  2557 ประเมินผลการปฏิบัติงาน

พนักงานราชการ  ปีงบประมาณ 

พ.ศ.  2557  (ครั้งที่  1) 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  มิถุนายน  - รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา นาย

วิจิตร 

ณ 

เชียง



2557 กลับประจ าเดือนพฤษภาคม  

2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนพฤษภาคม  2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนพฤษภาคม  2557 

นางสาวสุ

นิศา 

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

มิถุนายน - 

กรกฎาคม 2557 

คัดเลือกผู้ประกอบวิชาชีพ

ทางการศึกษาเพ่ือรับรางวัล 

“หนึ่งแสนครูดี”  ประจ าปี  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  กรกฎาคม  

2557 

- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนมิถุนายน  

2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนมิถุนายน  2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนมิถุนายน  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

10 - 20  

กรกฎาคม  2557 

ค าสั่งวิทยาลัยฯ  เรื่อง  แต่งตั้ง

เวรรักษาการณ์  ประจ าเดือน

สิงหาคม - กันยายน  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  สิงหาคม  

2557 

- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนกรกฎาคม  

2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนกรกฎาคม  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 



- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนกรกฎาคม  2557 

1 - 15  สิงหาคม  

2557 

การย้ายข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา  ประจ าปี  

ครั้งที่  2/2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

วัน  เดือน  ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

10 - 30  สิงหาคม  

2557 

การเลื่อนขั้นเงินเดือน /เลื่อน

เงินเดือนข้าราชการ  และเลื่อน

ขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจ า ครั้งที่ 2         

(1  ตุลาคม  2557) 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  กันยายน  

2557 

- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนสิงหาคม  

2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนสิงหาคม  2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนสิงหาคม  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 20  กันยายน  

2557 

ประเมินผลการปฏิบัติงานของ

ลูกจ้างชั่วคราว  ประจ าปี

งบประมาณ  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

10 - 20  กันยายน  

2557 

ค าสั่งวิทยาลัยฯ  เรื่อง  แต่งตั้ง

เวรรักษาการณ์  ประจ าเดือน

ตุลาคม - พฤศจิกายน  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล



พันธ์ 

20 - 25  กันยายน  

2557 

ค าสั่งวิทยาลัยฯ  เรื่อง  การจ้าง

ลูกจ้างชั่วคราว  ประจ าปี

งบประมาณ  2558 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

22 - 26  กันยายน  

2557 

สัญญาจ้างลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าปีงบประมาณ  2558 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  ตุลาคม  

2557 

- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนกันยายน  

2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนกันยายน  2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนกันยายน  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  ตุลาคม  

2557 

รายงานผลการจ้างลูกจ้าง

ชั่วคราวด้วยเงินรายได้

สถานศึกษา  หรือเงินอุดหนุนขั้น

พ้ืนฐาน 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

10 - 20  ตุลาคม  

2557 

รายงานการลา  สาย  ขาดของ

ข้าราชการต่อส านักอ านวยการ 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

10 - 30  ตุลาคม  

2557 

ประเมินผลการปฏิบัติงาน

พนักงานราชการ  ปีงบประมาณ 

พ.ศ.  2557  (ครั้งที่  2) 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

ณ 

เชียง

รุ้ง 



นิศา นิล

พันธ์ 

1 - 10  

พฤศจิกายน  

2557 

- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนตุลาคม  2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนตุลาคม  2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนตุลาคม  2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

10 - 20  

พฤศจิกายน 2557 

ค าสั่งวิทยาลัยฯ  เรื่อง  แต่งตั้ง

เวรรักษาการณ์  ประจ าเดือน

ธันวาคม  2557 - มกราคม  

2558 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

วัน  เดือน  ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

1 - 10  ธันวาคม  

2557 

- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนพฤศจิกายน  

2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนพฤศจิกายน  

2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนพฤศจิกายน  

2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  มกราคม  

2558 

- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนธันวาคม  

2557 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 



ประจ าเดือนธันวาคม  2557 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนธันวาคม  2557 

10 - 20  มกราคม  

2558 

ค าสั่งวิทยาลัยฯ  เรื่อง  แต่งตั้ง

เวรรักษาการณ์  ประจ าเดือน

กุมภาพันธ์  - มีนาคม  2558 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  กุมภาพันธ์  

2558 

- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนมกราคม  

2558 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

ประจ าเดือนมกราคม  2558 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนมกราคม  2558 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 15  กุมภาพันธ์  

2558 

การย้ายข้าราชการครูและ

บุคลากรทางการศึกษา  ประจ าปี  

ครั้งที่  1/2558 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

กุมภาพันธ์  2558 - ส่งเรื่องเกษียณอายุราชการ  

ประจ าปี  2558 

- ขอพระราชทาน

เครื่องราชอิสริยาภรณ์ 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

1 - 10  มีนาคม  

2558 

- รายงานบุคลากรไม่ลงเวลา

กลับประจ าเดือนกุมภาพันธ์  

2558 

- รายงานการมาปฏิบัติงานสาย

ของลูกจ้างชั่วคราว  

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 



ประจ าเดือนกุมภาพันธ์  2558 

- รายงานการปฏิบัติงานของ

พนักงานท าความสะอาด   

ประจ าเดือนกุมภาพันธ์  2558 

1 - 30  มีนาคม  

2558 

รายงานการไปอบรม  ประชุม  

สัมมนา  ประจ าปีการศึกษา  

2557 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

10 - 30  มีนาคม  

2558 

การเลื่อนขั้นเงินเดือน /เลื่อน

เงินเดือนข้าราชการ  และเลื่อน

ขั้นค่าจ้างลูกจ้างประจ า ครั้งที่ 1         

(1  เมษายน  2558) 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

 

 

 

 

วัน  เดือน  ปี กิจกรรม ผู้รับผิดชอบ 

20 - 30  มีนาคม  

2558 

ค าสั่งวิทยาลัยฯ เรื่อง แต่งตั้งเวร

รักษาการณ์ประจ าเดือนเมษายน 

- พฤษภาคม  2558 

นาย

วิจิตร 

นางสาวสุ

นิศา 

ณ 

เชียง

รุ้ง 

นิล

พันธ์ 

 

 

 

(นายวิจิตร   ณ เชียง

รุ้ง) 

หัวหน้างานบุคลากร 


