[image: image1.png]


บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ฝ่ายวิชาการ

               วิทยาลัยพณิชยการอินทราชัย
ที่  ....................................................................                             วันที่  .......................................................................................
เรื่อง  ขอสอนชดเชย
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยพณิชยการอินทราชัย

ด้วยข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว).....................................................................................................................ตำแหน่ง.......................................................................
ไม่สามารถปฏิบัติการสอนในวันที่.....................................................ถึงวันที่..................................................  เนื่องจาก  (    ) ลา   (    )  ไปราชการ     เรื่อง  ..............................................................................................................................................................  ณ  สถานที่................................................................................................
ซึ่งข้าพเจ้าไม่สามารถแลกเปลี่ยนชั่วโมงสอนได้  และหัวหน้าแผนกวิชาไม่สามารถมอบหมายครูเข้าปฏิบัติการสอนแทนได้            ทั้งนี้เพื่อให้การเรียนการสอนได้ครบตามโครงสร้างหลักสูตร  จึงขออนุญาตปฏิบัติการสอนชดเชย  ตามรายละเอียด  ดังนี้
	รายการสอนตามคำสั่ง
	รายการสอนชดเชย

	วัน................ว.ด.ป.
	รหัสวิชา
	วิชา
	กลุ่ม
	วัน – คาบ –ห้อง
	วัน....ว/ด/ป
	เวลา
	ห้อง

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต







(ลงชื่อ)................................................................................







            (.............................................................................)
ความเห็นผู้เกี่ยวข้อง
	                        .......................................................
(ลงชื่อ)..................................................................
    (...................................................................................)
หัวหน้าแผนกวิชา..........................................................
	.......................................................
(ลงชื่อ)..............................................................
(นายพิชัยพัฒน์  วงศ์บันเทิง)
หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ
	           .......................................................
(ลงชื่อ)..............................................................
      (นางนวลพิศ  ลิ้นกนกรัตน์)
      รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ


       ....................................
ลงชื่อ.............................................................
        (นางสาวจริยา  กมุทมาศ)
    ผู้อำนวยการวิทยาลัยพณิชยการอินทราชัย
สัปดาห์ที่.................








