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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ฝ่ายวิชาการ

               วิทยาลัยพณิชยการอินทราชัย
ที่  ....................................................................                             วันที่  .......................................................................................
เรื่อง  ขอแลกชั่วโมงสอน
เรียน  ผู้อำนวยการวิทยาลัยพณิชยการอินทราชัย

ด้วยข้าพเจ้า (นาย,นาง,นางสาว).....................................................................................................................ตำแหน่ง.......................................................................
ไม่สามารถปฏิบัติการสอนในวันที่.....................................................ถึงวันที่..................................................  เนื่องจาก  (    ) ลา   (    )  ไปราชการ     เรื่อง  ..............................................................................................................................................................  ณ  สถานที่................................................................................................
จึงขอแลกชั่วโมงสอนของข้าพเจ้ากับ(นาย,นาง,นางสาว).....................................................................................................................ตามรายละเอียด  ดังนี้
ครูผู้รับแลกชั่วโมงสอนจะเข้าปฏิบัติการสอน  ดังนี้
	รายการสอนของครูผู้ขอแลก   ชื่อ
	รายการสอนของครูผู้รับแลก

	วัน.............ว.ด.ป.
	รหัสวิชา
	วิชา
	กลุ่ม
	วัน – คาบ – ห้อง
	วิชา

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


ครูผู้ขอแลกชั่วโมงสอนจะเข้าปฏิบัติการสอน  ดังนี้
	รายการสอนของครูผู้รับแลก   ชื่อ
	รายการสอนของครูผู้ขอแลก

	วัน.............ว.ด.ป.
	รหัสวิชา
	วิชา
	กลุ่ม
	วัน – คาบ – ห้อง
	วิชา

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต







(ลงชื่อ)................................................................................







            (.............................................................................)







                       ผู้ขอแลกชั่วโมงสอน
	                                  รับทราบ         
(ลงชื่อ)      ..................................................................
         (...................................................................................)
                  ผู้รับแลกชั่วโมงสอน
	ความเห็น  ...............................................................
(ลงชื่อ)........................................................................
 (นายพิชัยพัฒน์  วงศ์บันเทิง)
หัวหน้างานพัฒนาหลักสูตรฯ
	ความเห็น  .......................................................
(ลงชื่อ)..................................................................
      (นางนวลพิศ  ลิ้นกนกรัตน์)
      รองผู้อำนวยการฝ่ายวิชาการ


       ....................................
ลงชื่อ.............................................................
        (นางสาวจริยา  กมุทมาศ)
    ผู้อำนวยการวิทยาลัยพณิชยการอินทราชัย
สัปดาห์ที่.................








